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INFORME EVENTO ESTELAR
RELACION DE ALQUILER DE TELEVISOR

INICIO DEL EVENTO DIA 17 DE MAYO FINALIZACION 18 DE MAYO 2022

Se instala pantalla de 42 pulgadas de acuerdo con la imagen en el Hotel Estelar de Villavicencio
por solicitud de la UAPA, requerimiento del sefior Andrés Pachon.
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Evento culmina sin novedad alguna.
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INFORME EVENTO CONTCEPI

RELACION DE ALIMENTACION Y ALOJAMIENTO ESPECIFICADO DIA A DIAY ACTIVIDADES DE
PROTOCOLO

INICIO DEL EVENTO DIA 15 DE MAYO FINALIZACION 21 DE MAYO 2022

DIA 1 DOMINGO 15 MAYO

Ingresan al hotel 39 participantes 3 de ellos en la mafiana a los cuales se les asigno su respectivo
desayuno, las demdas personas que ingresaron en la tarde fueron ubicadas en sus respectivas
habitaciones a las 3 de la tarde, a las 6.30 pm ingresaron al comedor para tomar la cena y luego
fueron dirigidos a sus habitaciones.

Desayunos 3

Almuerzos 3

Cenas 39
Salones 0
Mesero 1

DIA 2 LUNES 16 MAYO

Se inicia el dia con el desayuno en el comedor, de alli se dirigen a sus respectivas reuniones en los
salones dispuestos para las actividades del dia.

Al ingreso de los salones se toma asistencia de cada participante se hace entrega de un kit de
bioseguridad realizando la firma en la planilla correspondiente, y se entregaron manillas de
distincidn para las personas hospedadas en el hotel.

Consumos del dia
Desayunos 39
break 90

Almuerzos 90
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Cenas 54 (ya que se quedaron personas del ministerio)
Alojamientos 48

Estacion de café 90

Meseros 6

Salones Amazonas, Barranquilla y San Andrés

Actividades logisticas: Diligenciamiento de Planillas de asistencia, Entrega de kits de bioseguridad
(90) en total, relacién en planilla de las respectivas entregas, entrega de manillas a las personas
alojadas en el hotel para sus respectivos servicios. Fotografias del evento durante el dia
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FIRMA PLANILLA

MANILLAS

PLANILLAS FIRMA KIT
KITS DE BIOSEGURIDAD
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DESAYUNO DIA LUNES

BREAK DIA LUNES

o

ALMUERZO DIA LUNES
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DIA 3 MARTES 17 MAYO

Se inicia el dia con el desayuno en el comedor, de alli se dirigen a sus respectivas reuniones en los
salones dispuestos para las actividades del dia.

Al ingreso de los salones se toma asistencia de cada participante y durante la reunion se atienden
todos los requerimientos que ellos soliciten.

Desayunos 48

break 80

Almuerzos 80

Cenas 70

Alojados 50

Personal de mesa 6

Estacidn de café 80

Salones Barranquilla Cartagena Amazonas y santa marta

Actividades Logisticas: Diligenciamiento de las planillas de asistencia del dia

DESAYUNO MARTES

BREAK
MARTES 17
MAYO

ALMUERZO MARTES 17 DE MAYO
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DIA 4 MIERCOLES 18 MAYO

Se inicia el dia con el desayuno en el comedor, de alli se dirigen a sus respectivas reuniones en los
salones dispuestos para las actividades del dia.

Al ingreso de los salones se toma asistencia de cada participante y durante la reunidn se atienden
todos los requerimientos que ellos soliciten.

Desayunos 50
Break 90
Almuerzos 96
Cenas 52
Alojados 50
Estacion de café 90

Salones: (barranquilla, amazonas, Cartagena, santamarta, san Andrés, pamplona, Bogotd y sala de
juntas).

Actividades Logisticas: Diligenciamiento de las planillas de asistencia del dia, Fotografias del
evento y asistir a todos los requerimientos.
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ALMUERZO MIERCOLES 18 DE MAYO
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JUEVES 19 MAYO
Desayunos 50
Break 90
Almuerzos 90
Cenas 50
Alojados 50
Estacion de café 90

Salones: barranquilla, Amazonas, Cartagena, san Andrés,

Actividades Logisticas: Diligenciamiento de las planillas de asistencia del dia, Entrega de encuestas
de satisfaccion general del evento y fotografias del evento durante el dia.

BREAK

ALMUERZO 19 DE MAYO
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VIERNES 20 MAYO
Desayunos 50
Break 90
Almuerzos 106
Cenas 90
Alojados 48

Estacion de café 90

Salones: barranquilla, amazonas, san Andrés, Cartagena saldn barranquilla adicional en la noche
de 6 pm a 11 pm y un mesero adicional autorizado por pamela.

Actividades Logisticas: Diligenciamiento de
las planillas de asistencia del dia, fotografias
del evento durante el dia, entrega de
reembolsos.
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ENCUESTA DE SATISFACCION

Recibi a satisfaccion los bienes, alimentos, ylo servicios relacionados en el
S:;I:;r;m-cnw del evento en Bogota, CONTCEP| desde el dia 15 al 21 de Mayo

ENCUESTA DE CALIFICACION DE SERVICIO DE EVENTO

Para nosotros es muy importante conocer su opinion, por favor califique de 12 5
siendo 1 la calificacién mas baja y § la mas alta en los siguientes aspecios

Calidad y puntualidad en la prestacion del servicio:
V= o 15 X 1
Agilidad y disposicion para atender los diferentes requerimientos:

1 T [ S x|
Calidad y presentacion de alimentos y bebidas:
T e ) — .
Condiciones de los espacios fisicos:
T | R /S, £ T, 18

Servicio prestado por el Apoyo Logistice
[ I — & 15 X}

OBSERVACIONES
feliaitaci ol . loy _gerucins
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ENTREGA DE RECURSOS VIERNES 20 DE mayo de 2022
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SABADO 21 DE MAYO

Finalizacion del evento con desayuno para las personas que estaban alojadas en el hotel.
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INFORME ENTREGA REFRIGERIOS MEDELLIN

Se realiza entrega de refrigerios evento Medellin el dia 9 de junio en las instalaciones de Indeportes
Antioquia.

2022/6/9 08:20

Entrega correspondiente a las 9:20 am sin ninguna novedad.




